
Na te elju čla ka  91. Statuta sred je škole Bartula Kašića Pag, a u s ezi s odred o  )ako a o 
fiskalnoj odgovornosti(N.N. 130/10.) i Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i 

iz ještaju o pri je i fiskal ih pra ila N.N. / .  ,ra atelji a Škole do osi 

 

                                                                                     PROCEDURU 

                           STVARANJA UGOVORNIH OBVE)A U SREDNJOJ ŠKOLI BARTULA KAŠIĆA PAG 

                                                                                Čla ak . 

 Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza,odnosno nabava roba i 

usluga,ja a a a a , i s e druge ugo or e o eze koje su potre e za redo a  rad škole i o a lja je 
odgojno-obrazovne djelatnosti u Sred joj školi Bartula Kašića Pag  u dalj je  tekstu: Škola , s 
iznimkom ako posebnim propisom ili Statuto  škole ije određe o drukčije. 

                                                                                  Čla ak . 

 Ra atelj škole je odgo or a oso a koja pokreće postupak ugo ara ja i st ara ja ugo or ih 
o eza koje o ezuju školu. 

 Potre u za pokreta je postupka ugo ara ja a a e ro a i usluga ogu iskazati te predložiti 
ra atelju s i zaposle i i u školskoj usta o i,struč a tijela škole i Školski od or, s iz i ko  ako 
pose i  propiso  ili Statuto  škole ije drukčije određe o. 

                                                                      Čla ak . 

 Ra atelj ili oso a koju o lasti ra atelj duž a je prije pokreta ja postupka ugovaranja ili 

stvaranja ugovornih obveza obaviti kontrolu i utvrditi i /ili izvijestiti ravnatelja je li pribavljanje 

predlože e ugo or e o eze u skladu s ažeći     fi a ijski  pla o  i pla o  /ja e/ a a e škole 
za tekuću godi u. 

 Ukoliko ravnatelj ili oso a koju je o lastio ra atelj ut rdi kako predlože a ugo or a o eza 
ije u skladu s ažeći  fi a ijski  pla o  i planom /ja e/ a a e za tekuću godi u, istu 

predlože u o ezu Ra atelj škole duža  je od a iti i predložiti  Školsko  od oru pro je u 
financijskog plana i plana /javne/ nabave. 

                                                                                   Čla ak . 

 Nako  što ra atelj ili oso a koju je ra atelj o lastio ut rdi kako je predlože a ugo or a 
o eza u skladu sa ažeći  fi a ijski  pla o  i pla o  /ja e/ a a e škole, ra atelj do osi 
odluku o pokretanju nabave odnosno ugovaranju ugovorne obveze. 

 Nako  pro ed e a a e ili ugo ara ja drugih o eza koje o ezuju školsku 
usta o u,ra atelj škole duža  je iz ijestiti Školski odbor o rezultatima koji su postignuti nabavom, 

odnosno ugovornim obvezama. 

 U skladu s Uredbom o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti(NN 78/11.) 



ra atelj škole potpisuje Izja u o fiskal oj odgo or osti a te elju sasta lje og Upit ika o fiskalnoj 

odgovornosti, a sve u skladu sa Zakonom o fiskalnoj odgovornosti(NN 130/10). 

Čla ak . 

Ukoliko postupak a a e ro a i usluga e podliježe postupku ja e a a e ale ili elike rijed osti, 
u skladu sa zakonskim pretpostavkama Zakona o javnoj a a i NN / .  eć se radi o agatel oj ili 

ekoj drugoj rsti a a e, tada se st ara je o eza pro odi po sljedećoj pro eduri: 

 

I. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE 

Red. 

br. 

AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK 

1. Prijedlog za nabavu: 

a  Materijal za čišće je i 
održa a je 

 

 

Prijedlog daje 

spre ači a 

 

Interni pismeni 

obrazac 

 

Do 10. u mjesecu 

za tekući jese  

 b) Uredski materijal Nasta i i Škole 
neposredno te 

ostali radnici u 

upravi 

 

 Do 10. u mjesecu 

za tekući jese  

 c) Papir i toneri Tajnik   Do 10. u mjesecu 

za tekući jese  

 d  Udž e i i i struč a literatura 

  

K již ičar   Prema potrebi 

 e  Lož-ulje Raču o ođa u 
surad ji s kuć i  

ajstoro  O. Š. 
Pag 

 

 Prema potrebi 

 f  Pedagoška doku e ta ija 

 

Pedagog, tajnik  Tijekom travnja i 

rujna 

 

2. Prijedlog za nabavu namirnica 

za ugostiteljski kabinet 

Nastavnici 

ugostiteljskog 

programa 

 

 Do 30. u mjesecu 

3. Prijedlog za nabavu opreme i 

nastavnih sredstava 

 

Nastavnici   Tijekom lipnja i 

rujna 

4. Korište je usluga održa a ja 
i for atičke opre e 

 

Nastavnici i ostali 

radnici 

 Prema potrebi 

5. Ostalo održa a je e trale, 
uređaja i sl.  

 

Tajnik   Prema potrebi 

6. Prijedlog za obavljanje radova i 

usluga održa a ja školskog 
prostora 

Ravnatelj ili 

raču o ođa 

 Prema potrebi u  

vrijeme odmora 

uče ika 



 

 

Čla ak . 

 Ukoliko postupak  a a e ro a i usluga podliježe postupku ja e nabave,odnosno ispunjene 

su zako ske pretposta ke za pro ođe je pro edure propisa e )ako o  o ja oj a a i NN 
/ .  tada se st ara je o eza pro odi po slijedećoj pro eduri       

                                                                           

               II.  STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE 

 

Red. 

br. 
                 AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK 

1. Prijedlog za nabavu 

opre e/korište je usluga/rado i 

 Zaposlenici – 

nastavnici/profesori, 

nositelji pojedinih 

poslova i aktivnosti 

 Prijedlog s 

opisom potrebne 

opreme/usluga 

radova i 

okvirnom 

cijenom 

 Mjesec dana 

prije pripreme 

godiš jeg 
plana 

nabave(prema 

Zakonu o 

proraču u 
svibanj/lipanj u 

praksi 

srpanj/kolovoz 

oguće i 
tijekom godine 

za plan nabave 

za slijedeću 
godinu 

2.  Pripre a teh ičke i atječaj e 
dokumentacije za nabavu 

opreme/usluga /radova 

Ako proces nije 

centraliziran na razini 

os i ača-jedinice 

lokalne i 

područ e regio al e  
samouprave tada 

nastavnici u suradnji 

s ra atelje  škole . 
Moguće je a gažirati 

a jskog struč jaka 

 Teh ička i 
atječaj a    

dokumentacija 

Idealno do 

početka godi e 
u kojoj se 

pokreće 
postupak 

nabave,kako bi 

se s nabavom 

moglo odmah 

započeti 

3. Uključi a je sta ki iz pla a 
nabave u financijski 

plan/proraču  

Raču o ođa i 
ravnateljica 

Financijski 

plan/proraču  

Rujan-prosinac 

4. Prijedlog za pokretanje postupka 

javne nabave  

Radnici-nositelji 

pojedinih poslova i 

Dopis s 

prijedlogom te 

Tijekom godine 

 

7. Prijedlog za nabavu 

opre e/korište je 
usluga/radova koji nisu 

pred iđe i točko  od . do . 

Radnici nositelji 

pojedinih poslova 

i aktivnosti 

 Prema potrebi 



aktivnosti. Ravnatelj 

/nastavnik/tajnik 

preispituje stvarnu 

potrebu za 

predmetom nabave  

oso ito ako je prošlo 
šest i iše jese i od 
pokretanja prijedloga 

za nabavu. 

teh ičko  i 
atječaj o  

dokumentacijom 

5. Provjera da li je prijedlog u 

skladu s donesenim planom 

nabave i financijskim planom 

/proraču o  

Voditelj 

raču o odst a 

Ako DA –
odobrenje 

pokretanja 

postupka 

Ako NE- 

negativan 

odgovor na 

prijedlog za 

pokretanje 

postupka 

 2 dana od 

zaprimanja 

prijedloga 

6. Prijedlog za pokretanje postupka 

javne nabave s odobrenjem 

oditelja raču o odst a 

Nastavnici/profesori-

nositelji pojedinih 

poslova i aktivnosti 

 Doći s 
prijedlogom te 

teh ičko  i 
atječaj o  

dokumentacijom  

i odobrenjem 

voditelja 

raču o odst a 

 2 dana od 

zaprimanja 

odgovora 

voditelja 

raču o odst a 

7.  Pro jera je li teh ička i 
atječaj a doku e ta ija u 

skladu s propisima o javnoj 

nabavi 

Ravnatelj ili osoba 

koju on ovlasti(ne 

ože oditelj 
raču o odst a 

Ako DA-pokreće 
postupak javne 

nabave 

Ako NE – raća 
dokumentaciju s 

komentarima na 

doradu 

 Naj iše  
dana od 

zaprimanja 

prijedloga za 

pokretanje 

postupka javne 

nabave 
8. Pokretanje postupka javne 

nabave 

Ravnatelj odnosno 

osoba koju on 

o lasti  e ože iti 
voditelj 

raču o odst a 

O ja a atječaja Tijekom godine 

 

O a pro edura o ja lje a je a oglas oj ploči i e  stra i i škole. 

Klasa: 602-03/11-01/349 

Ur.br.: 2198-1-68-01/11-01 

U Pagu, 28.prosinca 2011.g. 

                                                                                                                                           Ravnateljica: 

Mile a Če eljić,prof.  


